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Signieren eines Dokuments mit FP Sign 
Wir benötigen Ihre Unterschrift! - Das geht mit uns einfach, papierlos und digital mit FP Sign.  

Diese Anleitung hilft Ihnen, elektronische Dokumente mit FP Sign sicher und einfach zu unterschreiben. 

 

1. Schritt – Öffnen der E-Mail 

 

Sie erhalten von uns eine E-Mail mit der 

Anforderung zur Signierung eines Dokuments. 

Bitte klicken Sie auf den Zugangslink, damit Sie 

in das Signatur-Partner-Portal von FP Sign 

gelangen.  

 

 

 

 

 

 

 

2. Schritt – Zwei-Faktor-Authentifizierung 

Sobald Sie über den Link das Signieren starten, 

öffnet sich die Internetseite von FP Sign mit der 

Überprüfung Ihrer Identität. Dazu erhalten Sie 

eine SMS mit einer TAN-Nummer auf die uns 

bekannte Mobilfunknummer. Die erhaltene TAN-

Nummer geben Sie bitte in die Eingabemaske ein 

und bestätigen Sie [TAN abschicken].  

 

3. Schritt – Lesen und Prüfen des Dokuments 

Nun öffnet sich die Startseite von FP Sign mit 

Ihrem Dokument und den Optionen zum 

Einfügen Ihrer digitalen Unterschrift.  

Lesen und prüfen Sie das bereitgestellte 

Dokument. 

In der Dokumentenvorschau auf der rechten Seite 

bietet Ihnen die Navigationsleiste 

folgende Optionen: 

 - Vollbild 

 - Vergrößern 

 - Verkleinern 

 - Seite vor und zurück 

 - Speichern 
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4. Schritt – Dokument signieren 

Entscheiden Sie als nächstes, ob Sie dieses 

Dokument unterzeichnen möchten.  

Zum Unterschreiben setzen Sie die Option - 

Unterzeichnen- auf der linken Seite. Wählen Sie 

nun eine generierte Signatur, oder laden Sie Ihre 

Unterschrift als Bilddatei hoch.  

Die Signatur wird mit Datum und Uhrzeit in das 

Unterschriftsfeld eingefügt.  

 

 

 

 

5. Schritt – Bestätigung 

 

Im letzten Schritt stimmen Sie bitte den AGBs zu 

und mit dem Klick auf [Bestätigen] übersenden 

Sie uns Ihr digital signiertes Dokument. 

 


